\ \{85l6] \/ereinigung von
Ordensschulen Osterreichs

STELLENAUSSCHREIBUNG
Wirtschaftsleitung

Die Vereinigung von Ordensschulen Osterreichs (VOSO) besetzt ab September
2022 eine Stelle als Wirtschaftsleitung an der HLW Freistadt in 4240 Freistadt
(Daueranstellung, Teilzeit 25 Stunden).

Aufgaben u.a.:

Einkauf sdmtlicher Lebensmittel und Waren, Geschirr und Kochgerate nach
Okonomischen und wirtschaftlichen Gesichtspunkten

Ubernahme und Kontrolle von Lieferungen

Vorbereitungsarbeiten zur Weiterverarbeitung

Erstellen der Speiseplane und entsprechende Zubereitung fir das sog.
~Schulrestaurant®

Organisation und Verwaltung des Zentrallagers (Kontrolle Lagerbestand,
Uberprufung/Evidenthaltung Ablaufdatum, ordnungsgemafe Lagerung,
Dokumentation)

Vorbereitung der Speisenausgabe und Kontrolle der Geschirrrtickgabe
Verwaltung des Kiichen- und Speisesaalinventars

Einkauf und Verwaltung der Pflege- und Reinigungsmittel fiir den
Klchenbereich

Verantwortung fur die Einhaltung der aktuellen Hygienevorschriften sowie
interne Hygieneschulungen fiur das Kiichenpersonal bzw. Organisation von
entsprechenden Schulungen

Mithilfe bei den Vorbereitungen fir schulinterne Veranstaltungen, Projekte,
Buffets, ...

Verantwortung fir den Reinigungsbereich und dessen Organisation (insb.
Dienst- und Urlaubsplanerstellung flr das Reinigungspersonal in Absprache
mit dem Standortverantwortlichen, Einkauf und Lagerhaltung der
Reinigungsmittel)

Rechnungsfihrung (Kontrolle und Verwaltung der Rechnungen, Abrechnung
mit der Zentrale)
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Anforderungen:
e Ausbildung und Berufspraxis (Kochen, Kuchenflhrung...) sowie Kenntnis
der einschlagigen Vorschriften
e Personalfihrungskompetenz
e solide EDV-Kenntnisse (Microsoft Office)
o Selbststandigkeit
e Organisationstalent und Verhandlungsgeschick
e Koordinierungsfahigkeiten
e Genauigkeit und Sorgfalt, vor allem auch in Bezug auf Hygiene
e Bereitschaft zur Weiterbildung (bei Bedarf)
e Bereitschaft, die Werte einer Ordensschule zu leben und mitzutragen

e respektvoller Umgang mit den Schulpartnern, entsprechende
Umgangsformen und Sozialkompetenz

Gehalt: je nach Erfahrung und Vordienstzeiten,
mindestens brutto € 1.589,81 pro Monat fur 25 Wochenstunden
inkl. € 91,57 freiwilliger Leitungszulage (entspricht € 2.543,69 pro
Monat fir 40 Wochenstunden gemdalRl Kollektivvertrag flr
konfessionelle Alten- und Pflegeheime, Erziehungs- und
Bildungseinrichtungen Osterreichs, inklusive € 146,51 freiwilliger
Leitungszulage)

Bewerbungen inklusive Lebenslaufs bitte ausschliel3lich
per E-Mail an

Herrn Direktor

Mag. Jurgen Ehling
Schulleitung HLW Freistadt
Schmiedgasse 2

4240 Freistadt
juergen.ehling@bildung.gv.at
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